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INTRODUÇÃO 

O Cadastro de Unidades Administrativas tem por objetivo reunir e classificar todas 
as unidades que pertencem à Estrutura Organizacional do Governo do Estado de São Paulo, 
da Administração Centralizada (Direta) e Descentralizada (Indireta) pertencentes aos 
Poderes da Administração. 
Abrange as unidades criadas legalmente, demonstrando a sua estrutura administrativa, 
relacionando-as a dados referentes a município, região administrativa, tipo, Poder, entre 
outros.  
       A alimentação e manutenção do Cadastro de Unidades Administrativas é diária, com 
acompanhamento de publicações em Diário Oficial, Ofícios, Notes, contatos telefônicos, 
reuniões com Unidades, visando atender todos os Instrumentos Legais referentes a 
inclusões, alterações, exclusões e reativações que ocorram na Estrutura Administrativa e 
Organizacional do Estado.   

Há diversos sistemas que utilizam em suas bases o Cadastro de UAs tais como: Folha 
de Pagamento, SAF (Sistema de Administração de Frotas), Telefonia, Utilidades 
Públicas, Imóveis, Pesquisa Funcionário, GDOC – Sistema de Documentos, Ouvidoria, 
SAM (Sistema de Administração de Materiais), Custos, SIAFEM, entre outros. 
      Atualmente o Cadastro de U.As. é regido pelas normas constantes na Instrução 
DIPLAF-1, de 08/09/2006 e as informações públicas estão disponíveis no Sítio da Secretaria 
da Fazenda e Planejamento https://portal.fazenda.sp.gov.br, no link Serviços  Cadastro 
Unidades Administrativas. 
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DESCRIÇÃO DOS CAMPOS DO CADASTRO DE UA 

1. Identificação da UA 
 Número da Unidade Administrativa: número (código) da UA, denominada UA de 

Exercício, que é a codificação atribuída a cada unidade do Estado, desde o Órgão até 
às suas unidades de menor nível hierárquico, de acordo com a legislação de criação; 

 Poder: classificação atribuída por Poder Legislativo, Poder Judiciário, Ministério 
Público e Poder Executivo; 

 Região Administrativa: as UA´s são classificadas por Região Administrativa onde se 
integram ao município a que pertencem, de acordo com o Decreto nº 26.581, de 05 
de janeiro de 1987;  

 Município: cada UA é relacionada a um único município do Estado de São Paulo;  
  Tipo: as UA´s são classificadas de acordo com as suas funções, tais como: Escola, 

Delegacia de Polícia, Centro de Saúde, Estabelecimento Penitenciário, Delegacia 
Regional Tributária etc;  
 
 

2. Classificação Orçamentária 
 Classificação Institucional: toda UA é classificada de acordo com o disposto no 

Decreto-Lei nº 233, de 28 de abril de 1970, que estabelece normas para a 
estruturação dos sistemas de Administração Financeira e Orçamentária da 
Administração Pública Estadual, das administrações centralizada e descentralizada;  

 Classificação Organizacional: toda UA é classificada hierarquicamente pelo Decreto 
que define e organiza a sua estrutura. 

 Unidade Administrativa de Vínculo (Superior): codificação atribuída às Unidades de 
Exercício que estão hierarquicamente acima na estrutura organizacional em que 
foram criadas.  

 Unidade de Despesa: a UD é a atual UGE, sendo responsável pelo gerenciamento dos 
recursos financeiros e orçamentários. 
 

3. Frequência / Hierarquia  
 Unidade Administrativa de Frequência: codificação atribuída às unidades onde são 

agrupados os funcionários de uma determinada Unidade de Despesa / UGE. O 
código da Unidade de Frequência é o mesmo da Unidade de Exercício, que lhe foi 
atribuído na estrutura hierárquica; 

 DSD: Divisões Seccionais de Despesa (somente a Região de SP possui mais de uma 
DSD). 
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ACESSANDO O PORTAL DA SECRETARIA DA FAZENDA E 
PLANEJAMENTO 

 
1. Acessar o site: https://portal.fazenda.sp.gov.br.  

 

 
 

 
2. Na barra de opções, selecione CIDADÃO: 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

  
SECRETARIA DA FAZENDA E PLANEJAMENTO 

COORDENADORIA DA ADMINISTRAÇÃO FINANCEIRA 
CONTADORIA GERAL DO ESTADO 

CENTRO DE SISTEMAS CONTÁBEIS E DE CUSTOS 
 

Módulo - Cadastro de Unidades Administrativas 

  

   

 
6 

 

3. Clique em Catálogo de Serviços Completo:  
 

 

 

 

4. Role a barra de rolagem até o final da página e selecione a opção: 
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5. Para realização da pesquisa, clique  na opção Serviços do Menu e sobre o tipo de 
pesquisa que queira realizar, conforme as opções descritas abaixo: 
 Hierarquia  
 Região Administrativa 
 Município  
 Unidade Gestora Executora (UGE) 
 Número ou parte de nome 
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CONSULTA POR HIERARQUIA 

Pesquisa de classificação, do maior até o menor nível, de toda a estrutura organizacional do 
Estado. 
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a) UAs exibidas são de nível Órgão. 
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b) Ao clicar sobre o nome da UA, a estrutura será detalhada. Clicando no número da 
UA, serão exibidas as informações da UA. 

Exemplo 1: detalhando a estrutura da Secretaria da Fazenda e Planejamento 
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 Detalhamento da UA exibido ao clicar no número da UA. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

  
SECRETARIA DA FAZENDA E PLANEJAMENTO 

COORDENADORIA DA ADMINISTRAÇÃO FINANCEIRA 
CONTADORIA GERAL DO ESTADO 

CENTRO DE SISTEMAS CONTÁBEIS E DE CUSTOS 
 

Módulo - Cadastro de Unidades Administrativas 

  

   

 
14 

 

CONSULTA POR REGIÃO ADMINISTRATIVA 

Pesquisa de UA por Regiões Administrativas, nas quais está subdividido o Estado, e por tipo. 
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a) Ao selecionar a RA Campinas, o sistema exibirá todas as UAs que pertencem a essa 
região 
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b) Ao Selecionar a RA Campinas e o Tipo de UA Delegacia de Polícia, a consulta ficará 
mais restrita: 
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CONSULTA POR MUNICÍPIO 

Pesquisa por município do Estado e por tipo de UA. 

 

a) Ao selecionar o Município Campinas, a pesquisa exibirá a lista de todas as unidades 
pertencentes a esse Município. 
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b) Ao selecionar o Município Campinas e o tipo de UA Escolas, a pesquisa retornará 
com a lista das unidades escolares localizadas em Campinas. 
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CONSULTA POR UNIDADE GESTORA EXECUTORA (UGE) 

Pesquisa de UGE existentes no Estado, por Órgão e Unidade Orçamentária (UO), com as 
respectivas vinculações. 
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a) Selecione o Órgão, Unidade Orçamentária e Unidade Gestora que deseja consultar.  

Vamos selecionar o Órgão 20 – Secretaria da Fazenda e Planejamento / Administração 
Superior Secretaria e Sede / Gabinete do Secretário. A consulta exibirá todas as 
unidades subordinadas ao Gabinete do Secretário. 
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CONSULTA POR NÚMERO OU NOME DA UA 

 

 

 

 

a) Ao fazer a pesquisa com a palavra Secretaria, o sistema trará a lista de todas as 
unidades que contenham a palavra Secretaria. 
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b) Pesquisa por número da UA. Inserir o Código da UA a ser pesquisada e pesquisar. O 
sistema traz o detalhamento da unidade. 
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